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Acceso al Portal de Educación
https://www.educa.jcyl.es/

Acceso personal

https://www.educa.jcyl.es/


Introducción de credenciales

Usuario educacyl

Contraseña personal



Acceso al Correo Electrónico

Acceso a Correo Electrónico



Mandar un Correo Electrónico

Pinchar aquí

Buscar 
nombre y 
pinchar

Asunto
Aquí se 

muestra la 
“Bandeja de 

entrada” 
(correos 

recibidos)

Adjuntar un archivo 
desde el ordenador

Finalizado el correo, 
damos a ENVIAR



Adjuntar un archivo (I)

1º. Adjuntar un archivo 
desde el ordenador

2º. Pinchar en 
“Examinar este equipo”



Adjuntar un archivo (II)

1º. Adjuntar un archivo desde 
el ordenador o la Nube

2º. Pinchar en 
“Examinar este equipo”o

“Ubicaciones de la 
nube”



Adjuntar un archivo desde el 
equipo

1º. Buscar el archivo en 
la carpeta

2º. Doble clic en el 
archivo



Adjuntar desde la Nube
1º. Buscar el archivo en 

la carpeta

2º. Doble clic en el 
archivo



Adjuntar un archivo 

3º. Enviar

2º. Comprobar 
que está adjunto 

el archivo

1º. Comprobar 
que está escrito el 

correo del 
destinatario



Otras aplicaciones de Outlook
1º. Pinchar aquí

2º. Elegir la aplicación que 
necesitemos utilizar


